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DOLIBARR, logiciel ERP

Utilisation Adaptée au Process de votre entreprise

Dolibarr est un logiciel libre dit Progiciel de Gestion Intégré ou ERP (Enterprise Ressource Planning)
permettant de réaliser les processus de gestion et de suivi de toutes les taches nécessaires a
I’administration des petites et moyennes entreprises. || comprend une CRM et les modules de gestion
des commandes, achats et stocks.

Public visé :

Utilisateur débutant souhaitant appréhender les diverses fonctionnalités du logiciel en rapport au
workflow de I’entreprise

Si vous présentez une situation de handicap nécessitant un amenagement spécifique, merci de vous
adresser au contact ci-dessous

Contact : Chrystel Toutain Mail : chrystel@teamspirit.me Tel : 06.84.76.30.03

Objectifs pédagogiques :

> Utiliser les fonctions et outils d’analyses ciblés
> Concevoir et manipuler les imports/exports de la base de données

Compétences visées — Objectifs opérationnels :

Acquérir une utilisation efficace et judicieuse de Dolibarr
Gagner du temps dans 1’élaboration et la gestion des affaires

Durée : 30 h (10 sessions de 3 h)

Modalité d’acces : formulaire de contact
Délai d’acces : 2 mois
Format d’intervention en présentiel : Formation réalisable en intra dans votre entreprise

Méthodes mobilisées : Formation en présentiel ou distanciel 100% synchronisé, pédagogie
interactive, entrainement par travaux pratiques, supports fournis en version papier et/ou pdf

Pré requis :
Il est nécessaire d'étre initié a l'utilisation d'un ordinateur et de pratiquer réguliérement
I'environnement Windows. Cette formation s'adresse a des utilisateurs débutant avec Dolibarr

Moyens permettant d’assurer le suivi de I’exécution de I’action :
Attestations de présence a distance émargées par les stagiaires et le formateur

Moyens permettant d’apprécier les résultats de ’action :
tests de compétences et/ou travaux pratiques sont realises en vue d'apprecier le niveau de chaque
stagiaire

Sanction de la formation : Attestation de formation nominative

Tarif : En distanciel, a partir de 3 000€, en intra : sur devis
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Programme :

1/ En amont de I’action a distance

Un autodiagnostic Etre initié & l'utilisation d'un ordinateur sous Windows (PC).
http://users.skynet.be/micdub/win2_gcm.htm

2/ Présentation de I’environnement Dolibarr (5 sessions)

Les modules et leurs paramétrages

Importer des données / exporter des donnees

Interroger la base de données, extraire des enregistrements : les tags et catégories
Les modules Tiers, Produits/Services

La personnalisation des documents

3/ process de prise de commandes (4 sessions)

Intégrer les lignes de commandes sur Dolibarr
Réaliser les étapes du workflow « propositions commerciales et Commandes »

4/ process de commandes fournisseurs et gestion des stocks (4 sessions)

Réaliser les étapes du workflow « propositions commerciales fournisseurs et
Commandes fournisseurs »

Utiliser la fonction Réapprovisionnement

Les transferts et mouvements de stocks

5/ Lien CRM et Projets (2 sessions)
les modules Projets et Tickets

la GED et les Agendas

6/ Apres I’action de formation a distance, mise en ceuvre en situation de travail
Des conseils chaque semaine pour appliquer votre plan d’actions.

Moyens pédagogiques :

Une formation opérationnelle : les exercices et cas pratiques sont tirés de cas professionnels.
Un apprentissage durable et efficace : les supports remis permettent de retravailler a votre rythme les
acquis de la formation.
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